
Geovita Dąbki – Recepcjonista/tka 

Opis 

Całoroczny obiekt wypoczynkowy w Dąbkach poszukuje pracownika na stanowisko 
recepcjonistki/recepcjonisty. 

OPIS STANOWISKA – RECEPCJONISTKA/RECEPCJONISTA 

-  wykonywanie czynności związanych z bezpośrednią obsługą Gości hotelowych 

-  meldowanie i wymeldowywanie Gości, 

-  przyjmowanie rezerwacji (telefonicznych i mailowych) 

-  rozliczanie należności oraz wystawianie dokumentów sprzedaży, 

- sporządzanie raportów 

-  obsługa systemów rezerwacyjnych 

-  sprzedaż usług dodatkowych 

- współpraca z innymi działami 

 OFERUJEMY 

- zatrudnienie przez cały rok 

- pracę zmianową w systemie 24 godzinnym 

 OCZEKUJEMY 

- mile widziana znajomość języka niemieckiego lub angielskiego 

- wysokiej kultury osobistej oraz łatwości w nawiązywaniu kontaktów 

-  umiejętności organizacyjnych, dokładności, samodzielności 

-  umiejętności pracy w zespole 

-  mile widziana znajomość portali rezerwacyjnych 

 Zainteresowanych prosimy o przesyłanie CV ze zdjęciem z dopiskiem: "Wyrażam zgodę 
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w aplikacji dla potrzeb 
niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą o ochronie danych 
osobowych z 29.08.1997r., Dz. U. nr 133, poz. 883 z późn. zmianami)". 

 


