Stanowisko: Recepcjonista/ Recepcjonistka

Miejsce pracy: Hotel i Restauracja Autos

ul. Unii Europejskiej 2B
86-050 Solec Kujawski

Zakres obowiazkow:

Obstuga Gosci hotelowych w tym: meldowanie, wymeldowanie Gosci,
przyjmowanie rezerwaciji,

Budowanie i utrzymywanie pozytywnych relacji z Gosémi,

Udzielanie informacji na temat biezacych standardéw,

Rozliczanie ustug i przygotowanie FV/ paragonow za ustugi,
Analizowanie zgtaszanych probleméw i pomoc w ich rozwigzaniu,
Organizowanie spotkan, konferencji i rezerwowanie sal konferencyjnych,
Prowadzenie terminarza i zarzadzanie rezerwacjami,

Przygotowywanie sali, praca podczas organizowanych przez restauracje imprez i
bankietow,

Przygotowywanie i obstuga przerw kawowych,

Dbatos¢ o estetyke otoczenia i wysoki standard obstugi Gosci.

Wymagania:

Znajomosc¢ pakietu MS Office,

Bardzo dobre umiejetnosci komunikacyjne i interpersonalne,
Dyspozycyjnosc¢ do pracy zmianowej, rowniez w weekendy i Swieta,
Umiejetnos¢ organizacji czasu i zarzadzania priorytetami,
Gotowos¢ do pracy w zespole i wspotpracy z innymi pracownikami,

Doswiadczenie w obstudze klienta bedzie dodatkowym atutem.

Oferujemy:

Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace

Atrakcyjne wynagrodzenie (wynagrodzenie zasadnicze + premia)



« Swiadczenia socjalne (dofinansowanie do wypoczynku oraz bony $wigteczne)
e Mozliwosc¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikaciji

e Pracawzgranym i doswiadczonym zespole

o Pakiet szkolen

e Mozliwosé przystagpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie oraz pakietu
medycznego

Osoby zainteresowane naszg ofertg prosimy o kierowanie CV na e-mail:
n.cywinska@autos.com.pl tytutem: Pracownik Recepcji

Prosimy o dopisanie klauzuli: Zgodnie z art.6 ust.l lit. a ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UEL 119z 04.05.2016)
wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z udzieleniem
zapytania poprzez formularz kontaktowy. Zostatem/am poinformowany/a, ze
przystuguje mi prawo dostepu do swoich danych, mozliwosci ich poprawiania, zadania
zaprzestania ich przetwarzania. Administratorem danych osobowych jest PPHU AUTOS
MAREK SALEK z siedzibg w Solcu Kujawskim przy ul. Unii Europejskiej 2B.

Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.
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