
Stanowisko: Recepcjonista/ Recepcjonistka 

Miejsce pracy: Hotel i Restauracja Autos  

ul. Unii Europejskiej 2B 
86-050 Solec Kujawski  

Zakres obowiązków: 

• Obsługa Gości hotelowych w tym: meldowanie, wymeldowanie Gości, 
przyjmowanie rezerwacji, 

• Budowanie i utrzymywanie pozytywnych relacji z Gośćmi, 

• Udzielanie informacji na temat bieżących standardów, 

• Rozliczanie usług i przygotowanie FV/ paragonów za usługi, 

• Analizowanie zgłaszanych problemów i pomoc w ich rozwiązaniu, 

• Organizowanie spotkań, konferencji i rezerwowanie sal konferencyjnych, 

• Prowadzenie terminarza i zarządzanie rezerwacjami, 

• Przygotowywanie sali, praca podczas organizowanych przez restaurację imprez i 
bankietów, 

• Przygotowywanie i obsługa przerw kawowych, 

• Dbałość o estetykę otoczenia i wysoki standard obsługi Gości. 

 

Wymagania: 

• Znajomość pakietu MS Office, 

• Bardzo dobre umiejętności komunikacyjne i interpersonalne, 

• Dyspozycyjność do pracy zmianowej, również w weekendy i święta,  

• Umiejętność organizacji czasu i zarządzania priorytetami , 

• Gotowość do pracy w zespole i współpracy z innymi pracownikami,  

• Doświadczenie w obsłudze klienta będzie dodatkowym atutem. 

 

Oferujemy: 

• Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę  

• Atrakcyjne wynagrodzenie (wynagrodzenie zasadnicze + premia) 



• Świadczenia socjalne (dofinansowanie do wypoczynku oraz bony świąteczne) 

• Możliwość rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji  

• Praca w zgranym i doświadczonym zespole  

• Pakiet szkoleń 

• Możliwość przystąpienia do grupowego ubezpieczenia na życie oraz pakietu 
medycznego 

 

Osoby zainteresowane naszą ofertą prosimy o kierowanie CV na e-mail: 
n.cywinska@autos.com.pl tytułem: Pracownik Recepcji  

Prosimy o dopisanie klauzuli: Zgodnie z art.6 ust.l lit. a ogólnego rozporządzenia o 
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) 
wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych w związku z udzieleniem 
zapytania poprzez formularz kontaktowy. Zostałem/am poinformowany/a, że 
przysługuje mi prawo dostępu do swoich danych, możliwości ich poprawiania, żądania 
zaprzestania ich przetwarzania. Administratorem danych osobowych jest PPHU AUTOS 
MAREK SAŁEK z siedzibą w Solcu Kujawskim przy ul. Unii Europejskiej 2B. 

Informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 
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